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Reguly, dnia 6 wrzesnia 2018 r.
Numer sprawy: GOPS. SAIK 260.134.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
0 zaméwieniu publicznym o warto$ci szacunkowej ponizej 30.000 euro
na poprowadzenie spotkan z matematyka, fizyka i chemia w Placowce Wsparcia Dziennego

Zamawiajacy — Gmina Michatowice Reguly Al. Powstancow Warszawy 1 , 05-816
Michatowice, NIP 534-24-80-595, Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej zaprasza do sktadania ofert
cenowych na poprowadzenie spotkan z matematyka, fizyka i chemia w Placowce Wsparcia
Dziennego prowadzonej w strukturze Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1; 05-816 Michatowice w ramach projektu pn: ,,Klub
Swietliki” dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej IX Wspieranie wlaczenia spotecznego i walka z
ubostwem, dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne 1 ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1 Zwigkszenie
dostepnosci ustug spotecznych.

Informacja o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Gmina Michatowice, Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
Reguly Al. Powstancow Warszawy 1 05-816 Michalowice (zwany dalej ,,zamawiajacym”).

Adres zamawiajacego:

Reguly, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1 (kod pocztowy 05-816 Michatowice)

nr tel. 22 350 91 20, nr faks 22 350 91 21,

(e-mail): gops@michalowice.pl url: www.gops.michalowice.pl

NIP 534 -24-80-595

Przedmiotem zapytania ofertowego jest: ustuga poprowadzenia spotkan z matematyka, fizyka i
chemig,

Zakres rzeczowy ushugi:

Zamowienie polega $wiadczeniu ustugi poprowadzenia spotkan z matematyka, fizyka i chemig na
terenie Gminy Michatowice dla uczestnikéw projektu Klub Swietliki. Zajecia maja na celu rozwoj
kompetencji matematycznych i podstawowych kompetencji naukowo-technicznych. Przewiduje sig, ze
zajecia beda odbywaty 1 raz w miesigcu po 2 godziny zegarowe w 3 lokalizacjach na terenie Gminy
Michatowice. Laczna liczba godzin w projekcie w okresie od wrzesnia do grudnia 2018 r wynosi 8

godzin dydaktycznych.
Informacje dodatkowe:

1. Wykonawca bedzie prowadzit zajecia zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji.

2. Wykonawca w zakresie realizacji zamoOwienia bedzie opracowywal konspekty zaje¢ oraz
miesigczng karte pracy.

3. Wynagrodzenie miesigczne stanowi¢ bedzie iloczyn faktycznie wykonanych godzin i stawki za
godzing zegarowa ushugi po dokonaniu odpowiednich potragcen wymaganych przepisami
ubezpieczenia spolecznego, podatku dochodowego oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w
wysokos$ci obcigzajacej Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacej kontroli w zakresie przestrzegania przez
Wykonawce jako$ci wykonywanych ustug.
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1. Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna.

2. Okres realizacji zlecenia:
17 wrzesnia 2018 r.- 21 grudnia 2018 r.

3. O udzielenie zlecenia ubiega¢ si¢ moga osoby fizyczne spelniajace nastepujace warunki:

1) posiadajg obywatelstwo polskie,

2) posiadajg doSwiadczenie w pracy z dzie¢mi i mlodziezg na stanowisku animatora lub innym
stanowisku, ktorego zakres obejmuje prace z dzie¢mi i mlodzieza,

3) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie

4) nie sg i nie byli pozbawieni wladzy rodzicielskiej oraz ich wiadza rodzicielska nie jest ograniczona
ani zawieszona

5) wypelniajg obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do nich
wynika z tytutu egzekucyjnego

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

Oferty 0s0b niespetniajgcych w/w wymagan zostang odrzucone

Informacja o dokumentach, jakie Oferent ma dostarczy¢ Zamawiajagcemu w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) formularz ofertowy okre$lony w zatgczniku nr 1 do zapytania;
2) curriculum vitae (zyciorys);

3) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz o zdolno$ci do czynnosci
prawnych.

4) os$wiadczenie, ze oferent nie jest i nie byl pozbawiony wiladzy rodzicielskiej oraz wiladza
rodzicielska nie jest ograniczona ani zawieszona

5) o$wiadczenie, ze wypelnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek w
stosunku do nich wynika z tytutu egzekucyjnego

6) o$wiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Nie przedloZenie dokumentow okreslonych w pkt 1-6, powoduje odrzucenie oferty.

Sposéb przygotowania oferty:

1) Tre$¢ oferty powinna zawiera¢ co najmniej informacje okre$lone w formularzu ofertowym. Wzor
formularza ofertowego okresla zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwatg. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

3) Oferta i zalaczone do niej o$wiadczenia i dokumenty, wymagane przez Zamawiajacego,
sporzadzone przez oferenta, musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis
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ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby) przez osobg(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania oferenta.

4) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby podpisujacej
ofertg.

5) Koszt sporzadzenia i ztozenia oferty ponosi oferent.

6) Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i polgczone w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji jej zawartoSci.

7) Oferent skladajacy oferte w wersji papierowej powinien umiesci¢ oferte¢ w zamknigtym
opakowaniu oznaczonym wedtug ponizszego wzoru:

Gmina Michalowice- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej , 05-816 Michalowice,
Reguly ul. Aleja Powstancow Warszawy 1

OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
na poprowadzenie spotkan z matematyka, fizyka i chemia w Placéwce Wsparcia
Dziennego Klub Swietliki

ZNAK SPRAWY: GOPS.SK. 260.__ .2018

Oferent sktadajacy oferte w formie elektronicznej przesyta skan oferty wraz z wymaganymi
dokumentami zawierajagcymi podpis oferenta na adres mailowy gops@michalowice.pl

8) Opakowanie ofert spetnia funkcje porzadkowa, nieobarczong rygorem odrzucenia oferty, jednakze
w przypadku innego opakowania i oznaczenia oferty, lub jego braku, oferent sktadajacy ofertg
ponosi ryzyko z tego faktu wynikajace.

Termin skladania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 13 wrzesnia 2018 r. godz. 16:00 w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej Gminy Michatowice w Regulach, ul. Aleja Powstancow Warszawy 1, 05-816
Michatowice pok6j nr 7 lub na adres mailowy gops@michalowice.pl

2) Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty
ztozone po ww. terminie nie zostang rozpatrzone.

3) Na wniosek oferent otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty .

4) Otwarcie ofert nastagpi w dniu 14 wrze$nia 2018 r. godz. 9:00 w siedzibie zamawiajgcego.

Termin zwigzania ofertg

Oferent pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Obliczenie ceny.

1) Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN). Rozliczenia dokonywane beda w ztotych polskich
(PLN). Powinna to by¢ kwota brutto za godzing pracy animatora od ktorej Zamawiajacy dokona
odpowiednich potrgcen wymaganych przepisami ubezpieczenia spotecznego, podatku dochodowego
oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci obcigzajacej Wykonawce.
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2) Oferent zobowigzany jest w swojej ofercie uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zaméwienia.

3) Z podanej ceny zamawiajacy odprowadzi nalezne sktadki i podatek.

4) W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem 0 Wyjasnienie w
wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska i wymagajaca obligatoryjnych wyjasnien,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie ceny.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach. Zostanie wybrana oferta, ktora spetnita wykazata nizsza cene.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1) Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastepujagcym kryterium i jego
znaczeniem: cena 100 %.
2)  Ocena ofert dokonana zostanie wg formuly:

Oferta z najnizsza ceng
Wc = x 100 pkt
oferta badana

3)  Z najkorzystniejsza uznana zostanie oferta spemiajgca wymogi postepowania, ktora uzyska
najwicksza liczbg punktow.

Sposéb porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym a Oferentami

1) W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje oferenci przekazuja
zamawiajgcemu pisemnie lub droga elektroniczng na adres gops@michalowice.pl. Kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2) Os$wiadczenie, wniosek, zawiadomienie, zapytanie lub informacje uwaza si¢ za wniesione
z chwila, gdy dotarty do drugiej strony w taki sposob, ze mogla zapoznaé si¢ z ich trescia.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez oferenta domniemywa sig, iz
pismo wystane przez zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy lub numer faksu podany przez
oferenta zostatlo mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ oferenta z tym pismem.

3) Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z oferentami :
e Natalia Kremplak kremplak@michalowice.pl

Inne Informacje

1) Oferenci, ktorych oferta nie zostanie wybrana nie mogg zglasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajacego z tytulu przygotowania i ztozenia swojej oferty.

2) O wynikach zapytania ofertowego oferenci zostang poinformowani elektronicznie.

3) Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Wzor ,,Formularza ofertowego” stanowi
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4) Oferent nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania
ofert.

5) Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac kolejng oferte, najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.
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6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dalszych negocjacji dotyczacych wytgeznie ceny oferty z
wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza w przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza
kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W przypadku, gdy
cena oferty przekracza budzet Zamawiajacego, postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione z tego
powodu.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw zapytania ofertowego na
kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyny. Z tego tytulu Oferentowi nie przysluguje
zadne roszczenie wobec Zamawiajacego

8) Oferent zobowigzuje si¢ w toku realizacji zamowienia do bezwzglednego stosowania Wytycznych
(w szczegolnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w
liczbie 276 godzin miesigcznie, jesli dotyczy przekroczenie tego limitu uprawnia Zamawiajacego do
rozwigzania umowy z wykonawca).

9) Oferent bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych w
Projekcie uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami promoc;ji i
znakowania projektow w ramach RPOWM.

10) Oferent zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktore rzeczywiscie
zrealizowat.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania zamowienia.

12) Strony umowy mogg dokonywac¢ nieistotnych zmian postanowieh umowy, a takze zastrzegaja sobie
mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej wybrano wykonawce polegajacej na zmianie terminu realizacji zamoéwienia z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, jak rowniez Oferenta oraz jezeli nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacjg
przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zmiany warunkéw umowy w zakresie
dotyczacym zmiany terminoéw realizacji poszczegdlnych ustug oraz catosci zamowienia, jesli
zmiany te beda wynikaty ze zmian w Projekcie lub beda korzystne dla Zamawiajacego.

Klauzula informacyjna dot. danych osobowych o0sob fizycznych bioracych udzial w postepowaniu

Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej Gminy Michatowice.
Dane przetwarzane sa w celu wylonienie wykonawcy ustugi. Podanie danych jest niezbedne do udziatu
w postepowaniu. Dane nie sa przekazywane zadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani tez do panstw
trzecich. Odbiorcami danych moga by¢ jedynie osoby i podmioty upowaznione do przetwarzania
danych oraz uprawnione na podstawie przepisOw prawa organy publiczne. Dane sa przechowywane
przez czas okre$lony w szczegodlnych przepisach prawa. Osobie ktorej dane dotycza, przystuguje prawo
do wgladu w swoje dane, prawo ich uzupelniania 1 obowigzek zglaszania Administratorowi zmiany
danych osobowych. Osoby, ktérych dane dotyczg, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym u
Administratora Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich
danych osobowych oraz maja obowigzek zglasza¢ do Inspektora wszelkie incydenty i naruszenia
dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktorych przetwarzania sa upowaznione. Dane
kontaktowe |OD: Piotr Glen, e-mail: iodo.gops@michalowice.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego:

e Zalacznik nr 1 formularz ofertowy

Kierownik GOPS

fudlikiorn

Iwona Radzimirska
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